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Birimi Eskipazar Meslek Yiiksekokulu

Siirekli isci Sema BOSTANCIOGLU, Hizmetli Durmus Zafer
T T PAZARLIOGLU, Gegici isci Zerrin DONMEZ
Baglh Oldugu Yonetici Miidiir, Yiksekokul Sekreteri, Miidiir Yardimcilar

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Yiksekokul Sekreteri Tarafindan Belirlenir

Karabii

Gorevin/isin Kisa Tanim
k Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin gerekli tim

faaliyetlerinin, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla gorev yapmak. Asagida belirtilen

gorev alani cercevesinde sorumlu oldugu goérev alanin her tiirli temizlik hizmetlerini ylritmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

BINA iCi GOREVLERI

v' Z Kat Hoca odalarinin ve memur odalarinin temizligi

v Bayan tuvaletlerinin temizligi

v 1.Kat Bilgisayar Laboratuvarinin temizligi

v' Midiir Odasi, Sekreterlik ve Hoca odalarinin temizligi,

v Cay Servisi

v Kiitiiphanenin temizligi, Mescitlerin temizligi

v' 2.Xkat Misafir Hoca odasinin temizligi

v" Sorumlu oldugu alanlarin temizligini yaparken ginliik, haftalik ve aylik olarak aciklamalar
dogrultusunda yapmasi gerekmektedir,

v' Gorevlerini yerine getirirken amirler, memurlar ve diger personel ile olan iliskilerinde nezaket ve
ciddiyet kurallar1 cercevesinde davranmak, herhangi siirtiisme ve tartismaya girmemek, sikayetlerini
idareye iletmek,

v Temizlik personeli temizlik yaptig1 alanla ilgili karsilasmis oldugu sorunlari, duvarlarda, kapilarda,
pencerelerde, siralarda, elektrikli aletlerde vb. kirik, dokiik, eskime vb. hatalar1 aninda Yiiksekokul
Sekreterine bildirmekle sorumludurlar.

v Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak, kisisel koruyucu donanimi kullanmak,

v’ Yiiksekokul Mudiirliigiiniin gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

v' Calisma ortaminda is saghgi ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli aletlerde
gerekli kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai saatleri disinda kapali tutulmasini saglamak,

v Temizlik yaparken is sagligi ve giivenligi kurallarina uygun olarak hareket etmek, bagl oldugu ust
yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemlerin yapilmasi.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini

okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit 25.10.2023

ederim. 25.10.2023

Siirekli isci Sema BOSTANCIOGLU

Gecici
Hizme

isci Zerrin DONMEZ
tli D. Zafer PAZARLIOGLU
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Birimi Eskipazar Meslek Yiiksekokulu
Unvani/Ad-Soyad Siirekli Isci Gokhan TAN
Bagli Oldugu Yonetici Miidiir, Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir Yardimcilari

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Yiksekokul Sekreteri Tarafindan Belirlenir

Karabi

Gorevin/isin Kisa Tamim
k Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin gerekli tim

faaliyetlerinin, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ylritilmesi amaciyla gorev yapmak. Asagida belirtilen

gorev alani cercevesinde sorumlu oldugu gorev alanin her tiirli temizlik hizmetlerini ylriitmek.

BiNA i

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ci GOREVLERI

Spor Salonunun Temizligi

v" Sorumlu oldugu alanlarin temizligini yaparken gunliik, haftalik ve aylik olarak agiklamalar
dogrultusunda yapmasi gerekmektedir,

v Gorevlerini yerine getirirken amirler, memurlar ve diger personel ile olan iliskilerinde nezaket ve
ciddiyet kurallar1 cercevesinde davranmak, herhangi siirtiisme ve tartismaya girmemek, sikayetlerini
idareye iletmek,

v' Temizlik personeli temizlik yaptig1 alanla ilgili karsilasmis oldugu sorunlari, duvarlarda, kapilarda,
pencerelerde, siralarda, elektrikli aletlerde vb. kirik, dokiik, eskime vb. hatalar1 aninda Yiiksekokul
Sekreterine bildirmekle sorumludurlar.

v' s giivenligi ile ilgili uyan ve talimatlara uymak, kisisel koruyucu donanimi kullanmak,

v Yiiksekokul Mudiirliigiiniin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

v' Calisma ortaminda is saghg1 ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli aletlerde
gerekli kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai saatleri disinda kapali tutulmasini saglamak,

v’ Temizlik yaparken is saghg ve giivenligi kurallarina uygun olarak hareket etmek

v Bagh oldugu Ust yéneticiler tarafindan verilen diger is ve islemlerin yapilmasi.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini

okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit 25.10.2023

ederim. 25.10.2023

Siirekli isci Gokhan TAN
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Birimi Eskipazar Meslek Yiiksekokulu
Unvani/Ad-Soyad Siirekli Is¢i ismail SEZER, Siirekli isci Hasan KALAYCIOGLU
Bagli Oldugu Yonetici Miidiir, Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir Yardimcilari

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Siirekli isci ismail SEZER, Siirekli is¢i Hasan KALAYCIOGLU

Karabi

Gorevin/isin Kisa Tamim
k Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin gerekli tim

faaliyetlerinin, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla gorev yapmak. Asagida belirtilen

gorev alani cercevesinde sorumlu oldugu gorev alanin her tiirli temizlik hizmetlerini ylriitmek.

BiNA i

v

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ci GOREVLERI

Kat Temizligi, Sinif Temizligi, Bina Bakimi ve Onarimi (Elektrik,Su arizasi vb.)

v'  Masa, sira ve koltuk bakimi

v Jenerator ve hidrofor sistemlerinin kontrolleri ve kullanimlari

v'Idarenin verecegi diger isler (Vardiyal -gece giindiiz- ¢calisma)

KAMPUS ALANI GOREVLERI

v" Kalorifer kazani atesciligi, bakim ve onarimi,

v Kapali Spor Salonu ve lojmanlarin temizlik bakim ve onarimi (Elektrik arizasi, Su arizasi, boya vb.),

v Atolye ve laboratuvarlarin bakim, onarim ve temizligi, bina ¢ati, kaynak isleri,

v" Kampiis alanindaki ¢imlerin sulanmasi ve bakimi,

v Kampiis alaninda bulunan yaklagik 400 civari elma, ceviz, kiraz, cam vb. agaglarin budama, sulama ve
bakimi,

v' Kampiis alanin temizligi, kampiis alanindaki otopark, kaldirim ve yolun parke ve bordiir bakim ve
onarimi,

v’ Kalorifer kazaninin ariza vermesi durumunun hafta sonu veya mesai disina (geceye) denk gelmesi
durumunda dahi arizanin giderilmesi i¢in gerekli bakimin yapilmasi,

v' Bina i¢i ve kampiis alaninda bulunan benzeri isler.

v Derslik Binasi ve diger alanlarin Dogalgaz Isinma Sisteminin yakilmasi ve sezon boyunca gerekli
kontrolleri yapilarak eksikliklerin/arizalarin giderilmesi icin Yiiksekokul Sekreterine bildirilmesi,

v' Tagima, montaj/demontaj islerinin teknik personel nezaretinde diger hizmetli/is¢i/destek personeli
ile birlikte yapilmas;,

v" Sorumlu oldugu alanlarin temizligini yaparken ginlik, haftalik ve aylik olarak agiklamalar
dogrultusunda yapmasi gerekmektedir,

v Gorevlerini yerine getirirken amirler, memurlar ve diger personel ile olan iliskilerinde nezaket ve
ciddiyet kurallari cercevesinde davranmak, herhangi siirtiisme ve tartismaya girmemek, sikayetlerini
idareye iletmek,

v Temizlik personeli temizlik yaptig1 alanla ilgili karsilagsmis oldugu sorunlari, duvarlarda, kapilarda,
pencerelerde, siralarda, elektrikli aletlerde vb. kirik, dokiik, eskime vb. hatalar1 aninda Yiiksekokul
Sekreterine bildirmekle sorumludurlar.

v' s giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak, kisisel koruyucu donanimi kullanmak,

v’ Yiiksekokul Mudiirliigiiniin gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,
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v' Calisma ortaminda is saghgi ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli aletlerde
gerekli kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai saatleri disinda kapali tutulmasini saglamak,
v Temizlik yaparken is sagligi ve giivenligi kurallarina uygun olarak hareket etmek,

v' Bagli oldugu ust yéneticiler tarafindan verilen diger is ve islemlerin yapilmasi.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit 25.10.2023

ederim. 25.10.2023

Siirekli Isci ismail SEZER
Siirekli isci Hasan KALAYCIOGLU



